UCHWALA NR XII1/128/2015
RADY MIEJSKIEJ W LEWINIE BRZESKIM

z dnia 25 listopada 2015 r.

w sprawie przyjecia na 2016 rok programu wspélpracy gminy Lewin Brzeski z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzacymi dzialalno§é pozytku publicznego

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 19, art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 20151, poz. 1515), art. 5a ust. 11 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U.z2014r, poz. 1118, poz. 1138, poz. 1146) Rada Miejska w Lewinie
Brzeskim uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1. Uchwala si¢ na 2016rok program wspotpracy Gminy Lewin Brzeski z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego.

2. Program, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zalacznik do niniejszej uchwatly.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Lewina Brzeskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady

Waldemar Wlodek
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Zakacznik do Uchwatly Nr XI11/128/2015
Rady Miejskiej w Lewinie Brzeskim
z dnia 25 listopada 2015 r.

Program wspolpracy gminy Lewin Brzeski
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzacymi dzialalno§é pozytku publicznego przyjety na 2016 rok.
Stowniczek. Ilekro¢ w programie jest mowa o:
- ,organizacjach pozarzadowych” nalezy przez to rozumie¢ rowniez inne podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego okreslone przepisami prawa,

- ,matych zadaniach” rozumie si¢ przez to zadania powierzane w oparciu o umowy sporzadzone na podstawie przepisOw o partnerstwie publiczno-prywatnym lub
w trybie art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

- ,wykazie” nalezy przez to rozumie¢ Wykaz organizacji pozarzadowych prowadzony przez Burmistrza Lewina Brzeskiego,

Ilekro¢ w programie stosuje si¢ skrot ,,uopp” oznacza to ustawg zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego io wolontariacie
(Dz. U. z 2014r, poz. 1118, poz. 1138, poz. 1146) z zastrzezeniem jej ewentualnych zmian.

1. Cel gléwny i cele szczegolowe programu (art. 5a. 4.1 uopp). Celem gldéwnym programu jest aktywizacja mieszkancéw gminy Lewin Brzeski w sferze
samodzielnego wyboru i realizacji zadan publicznych najbardziej zblizonych do oczekiwan lokalnych spolecznos$ci. W ramach tak okreslonego celu gtownego
programu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi zaktada si¢ upowszechnienie wspotpracy w obszarach kultury fizycznej i sportu, ochrony i promocji zdrowia
oraz dziatalnos$ci na rzecz osob niepetnosprawnych. W obszarach tych przewiduje si¢ rowniez dzialania wspierajace organizacje pozarzadowe, w szczegolnosci
organizacje wpisane do prowadzonego przez Burmistrza Lewina Brzeskiego Wykazu organizacji pozarzadowych, ktore dzialaja w sferze zadan publicznych na
obszarze gminy Lewin Brzeski. Miernikiem tak sformulowanego celu glownego iceléow szczegdtowych bedzie liczba organizacji zaangazowanych w realizacje
przyjetych zadan, szczegdlnie tych, ktore sa zamieszczone w Wykazie oraz wzrastajaca badz utrzymujaca si¢ na statym poziomie liczba organizacji wpisanych do tego
Wykazu.

2. Zasady wspélpracy (art. 5a.4.2 uopp). Wspoélpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego
dziatajacymi w sferze zadan publicznych na obszarze gminy Lewin Brzeski odbywala si¢ bedzie na zasadach okreslonych w ustawie, tj. na:

1) zasadzie pomocniczo$ci realizowanej poprzez przekazywanie realizacji zadan waznych dla mieszkancéw lokalnej spotecznosci na szczebel organizacji
pozarzadowej dziatajacej najblizej tej spotecznosci;

2) zasadzie suwerennosci stron realizowanej poprzez oddanie organizacjom pozarzadowym dziatajacym w imieniu lokalnych spotecznosci wptywu na konkretny,
najbardziej pozadany przez mieszkancOw sposob realizacji okreSlonego zadania publicznego z wzajemnym poszanowaniem praw iobowiazkow organizacji
pozarzadowych i organow gminy;
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3) zasadzie partnerstwa realizowanej poprzez Scista wspolprace gminy i organizacji pozarzadowej dziatajacej w imieniu lokalnej spolecznosci na kazdym etapie
realizacji zadania publicznego;

4) zasadzie efektywnosci realizowanej poprzez podejmowanie przy realizacji zadan publicznych najbardziej efektywnych rozwiazan gwarantujacych spetnienie
oczekiwan lokalnych spotecznosci;

5) zasadzie uczciwej konkurencji realizowanej poprzez podejmowanie dziatan ze strony gminy i organizacji pozarzadowych gwarantujacych uczciwa konkurencjg
1 réwny dostep do realizacji zadania dla wszystkich organizacji aktywnych w danym obszarze zadan publicznych;

6) zasadzie jawnosSci realizowanej poprzez podawanie do publicznej wiadomosci kazdego etapu dziatan zmierzajacych do przekazania realizacji zadan publicznych
organizacjom pozarzadowym.

2. Zakres przedmiotowy (art. 5a.4.3 uopp). W roku 2016, w szczeg6lnosci planuje si¢ wspotprace z organizacjami i podmiotami prowadzacymi dziatalnosé
pozytku publicznego w zakresie:

1) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej (art.4.1.17 uopp);
2) ochrony i promocji zdrowia (art.4.1.6 uopp);
3) dziatalnos$ci na rzecz 0s6b niepetnosprawnych (art.4.1.7 uopp) .

Ponadto gmina bedzie podejmowala dziatania na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego w sferze zadan
publicznych (art. 4.1.33 uopp) oraz pozostalych zadan publicznych z zakresu dziatania gminy okre$lonych w art. 4 ust. 1 uopp w przypadku inicjatywy ze strony
organizacji pozarzadowych oraz po zabezpieczeniu stosownych srodkow w budzecie gminy.

4. Formy wspélpracy, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 uopp (art. 5a.4.4 uopp), priorytetowe zadania publiczne (art. 5a.4.5 uopp) oraz wysokos$¢ srodkéw
przeznaczonych na realizacj¢ programu (art. 5a.4.8 uopp).

Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi w 2016 roku nastgpowata bedzie poprzez zlecanie realizacji okreslonych zadan w formiewspierania wykonywania
zadan publicznych, w trybie otwartych konkurséw ofert, w formie wspierania realizacji zadan publicznych w trybie i na zasadach przepisow o partnerstwie
publiczno-prywatnym oraz poprzez przyjmowanie wnioskow organizacji w trybie art. 19a uopp.

Jako zadania priorytetowe w 2016 roku przyjmuje si¢: zadania z zakresu ochrony zdrowia — opieka pielegniarska wsrodowisku domowymludzi starszych
i przewlekle chorych, zadania z zakresu dziatan na rzecz oséb niepetnosprawnych — zajecia integracyjne, opiekunczo - wychowawcze dla dzieci i mlodziezy
niepelnosprawnej, Wojewddzki Konkurs Wiedzy Osob Niepelnosprawnych, Wojewodzkie Zawody Sportowe Osob Niepelnosprawnych, Zwigkszanie
dostepnosci os6b niepelnosprawnych do pomocy rehabilitacyjnej, zadania z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i sportu - upowszechnianie sportu
masowego w zakresie pilki noznej, sekcji podnoszenia cigzaré6w, w tym utrzymanieobiektow sportowych. Na realizacje¢ programu w 2016 roku przeznacza si¢
Srodki w wysokosci ogolem 170.000 zt.
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Zadania przyjete do realizacji w 2016 roku, formy wspélpracy, tryb wylaniania wykonawcow oraz Srodki finansowe przeznaczone na realizacje przyjetych

zadan.
Nr Zakres zadan i nazwa zadania Formy wspélpracy Tryb wylonienia Planowane
wykonawcy zadania srodki
finansowe
Ochrona i promocja zdrowia
1. Opicka pielggniarska w srodowisku Wsparcie realizacji zadania wraz z udzieleniem dotacji. Otwarty konkurs ofert 50 000 zt
domowym ludzi starszych i przewlekle
chorych — jedno zadanie
Dzialania na rzecz os6b niepelmosprawnych
2. Zajecia integracyjne, opiekunczo - Wsparcie realizacji zadania wraz z udzieleniem dotacji. Otwarty konkurs ofert 15 000 zt
wychowawecze dla dzieci i
mtlodziezy niepelnosprawne;j —
jedno zadanie
3. | Wojewodzki Konkurs Wiedzy Os6b Wspieranie realizacji zadania publicznego Zlecenie realizacji zadania po 7.000 zt
Niepelosprawnych — jedno mate zadanie wykonywanego ztozeniu oferty przez
przez organizacje pozytku publicznego organizacje
pozytku publicznego (w trybie
art. 19a uopp)
4. | Wojewoddzkie Zawody Sportowe Osob Wspieranie realizacji zadania publicznego Zlecenie realizacji zadania po 7.000 zt
Niepetnosprawnych — jedno mate zadanie wykonywanego ztozeniu oferty przez
przez organizacj¢ pozytku publicznego organizacje
pozytku publicznego (w trybie
art. 19a uopp)
5. Zwigkszenie dostepnosci osob Wspieranie realizacji zadania publicznego Zlecenie realizacji zadania po 6000 zt
niepetnosprawnych do pomocy wykonywanego ztozeniu oferty przez
rehabilitacyjnej — jedno mate przez organizacj¢ pozytku publicznego organizacjg
zadanie pozytku publicznego (w trybie
art. 19a uopp)
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Upowszechnianie kultury fizycznej i sportu.

6. | Upowszechnianie sportu

masowego w zakresie pitki noznej, sekcji
podnoszenia cigzarow

Ww tym utrzymanie obiektow

sportowych — jedno zadanie

Wsparcie realizacji zadania wraz z udzieleniem dotacji.

Otwarty konkurs ofert

85 000 zt

Dzialania na rzecz organizacji pozarzadowych prowadzacych dzialalno$¢ pozytku publicznego w sferze zadan publicznych

7. Aktywizacja mieszkancow gminy
poprzez organizacje pozarzadowe
w sprawach bezposrednio
dotyczacych lokalnych
spolecznosci

1. Przyjmowanie 1 wykorzystywanie w biezacej

dziatalnosci gminy informacji organizacji

pozarzadowych o planowanych kierunkach dziatan

2. Informowanie organizacji pozarzadowych o planowanych
kierunkach dziatan gminy w sprawach bezposrednio
dotyczacych mieszkancow z uwzglednieniem statutowych
zadan tych organizacji

3. Konsultowanie z organizacjami pozarzadowymi projektow
aktow normatywnych w zakresie statutowych zadan tych
organizacji

4. Tworzenie wspolnych zespoldéw doradczych i inicjujacych
w zakresie sposobow realizacji zadan gminy na rzecz lokalnych
spotecznosci

5. Podejmowanie inicjatywy lokalnej

Realizacja zainicjowanych w
trakcie roku budzetowego
zadan moze nastgpowac po
zabezpieczeniu srodkow

w budzecie gminy.

Formy zlecania:

umowy w ramach przepiséw
0 partnerstwie publiczno-
prywatnym lub w formie
przyjgcie wniosku organizacji
lub umowy o wykonanie
inicjatywy lokalnej

5. Okres realizacji programu. Przyjgty na 2016 rok program wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego realizowany bedzie w okresie od 1 stycznia 2016 roku do 31 grudnia 2016 roku.

6. Sposob realizacji programu.

1) po przyjeciu przez Radg Miejska Program zostanie podany do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w BIP oraz na stronach internetowych gminy Lewin
Brzeski w zaktadce Stowarzyszenie/Wspélpraca z organizacjami pozarzgdowymi/Program wspétpracyna 2016 rok.

2) informacja o dostepie do Programu zostanie wystana do wszystkich organizacji pozarzadowych zamieszczonych w Wykazie na stronach internetowych gminy (w

zaktadce jak wyzej).
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3) po uchwaleniu Programu zostana ogtoszone konkursy ofert na zadania: 1) Opieka pielegniarska w §rodowisku domowym ludzi starszych i przewlekle chorych —
jedno zadanie, 2) Zajecia integracyjne, opiekunczo-wychowawcze dla dzieci i mlodziezy niepelnosprawnej — jedno zadanie, 3) Upowszechnianie sportu masowego
w zakresie pitki noznej, sekcji podnoszenia ci¢zarow w tym utrzymanie obiektow sportowych — jedno zadanie.

4) z realizacji zadan organizacje pozarzadowe begda sktadaly sprawozdania. Z zadan trwajacych caty rok — sprawozdania potroczne i koncowe. Z zadan trwajacych
krocej niz caly rok sprawozdania koncowe ztozone do 30 dni od dnia zakonczenia zadania.

5) po zakonczeniu realizacji calego programu przyjetego na 2016 rok zostanie sporzadzone sprawozdanie z realizacji programu, ktére zgodnie z art. 5a ust. 3 uopp
zostanie przedtozone przez Burmistrza Lewina Brzeskiego Radzie Miejskiej w Lewinie Brzeskim w terminie do 30 kwietnia 2017 roku.

7. Sposob oceny realizacji programu. Ocena realizacji programu nastapi na podstawie sprawozdan koncowych organizacji realizujacych poszczegolne zadania.
Ocena bedzie miata charakter opisowy. Ocenie zostanie poddana liczba organizacji dzialajacych na terenie gminy Lewin Brzeski i bezposrednio zaangazowanych
w realizacj¢ przyjetych zadan. Przy ocenie zostanie uwzgledniony migdzy innymi:

1) stopien realizacji zadan przyjgtych w programie,

2) stopien realizacji parametrow liczbowych podanych w ofertach organizacji przystgpujacych do konkurséw ofert lub we wnioskach organizacji realizujacych
zadania w oparciu o przepisy ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w trybie art. 19a uopp,

3) stopien wykorzystania srodkéw gminnych przeznaczonych na poszczegdlne zadania,
4) liczba uczestnikow poszczegdlnych zadan,

5) inne efekty, w tym spoleczne uzyskane w trakcie realizacji zadan i wskazane przez organizacje realizujace poszczegolne zadania w sprawozdaniach i informacjach
opisowych.

Informacja o sposobie tworzenia programu oraz o przebiegu konsultacji. Projekt Programu zostal przygotowany przez Wydziat O$wiaty i Spraw Spotecznych.
Ujete w programie zadania przyjeto w oparciu o zadania realizowane w roku 2015 oraz informacje organizacji pozarzadowych zainteresowanych realizacja zadan
publicznych w roku 2016. Z uwagi na trudna sytuacje finansowa gminy zwiazana z realizacja wielu zadan inwestycyjnych srodki na zadania przyjeto na poziomie roku
2015. Projekt uchwatly poddano konsultacjom przeprowadzonym zgodnie z Uchwata Nr XXX/243/2012 Rady Miejskiej w Lewinie Brzeskim z dnia 28 grudnia 2012 r.
w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu uchwaly w sprawie okreslenia szczegoétowego sposobu konsultowania z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego projektow aktow prawa miejscowego w dziedzinach dotyczacych dzialalnosci statutowej tych organizacji
i podmiotow. Przygotowany projekt Programu zostal przekazany organizacjom pozarzadowym wpisanym do Wykazu. Zawiadomienie o konsultacjach wystano
nie pozniej niz na 2 tygodnie przed planowanym terminem sesji Rady Miejskiej, na ktorej Burmistrz zamierza przedtozy¢ projekt przedmiotowej uchwaty. W czasie
spotkania konsultacyjnego projekt Programu uzyskat akceptacje. Wnioski organizacji i protokot ze spotkania konsultacyjnego zalaczono do uchwaty.

8. Tryb powolywania i zasady dzialania komisji konkursowych do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert.

Ustala si¢ nastgpujacy tryb wylaniania osoéb reprezentujacych organizacje pozarzadowe w Komisjach Konkursowych powotywanych na podstawie
art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z2014r, poz. 1118, poz. 1138, poz. 1146) do opiniowania
ztozonych ofert na realizacj¢ zadan publicznych ujetych w rocznym programie wspotpracy gminy Lewin Brzeski z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego.
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1) W skiad Komisji Konkursowych, jako osoby reprezentujace organizacje pozarzadowe, powotuje si¢ osoby bedace czlonkami organizacji pozarzadowych
wpisanych do Wykazu tych organizacji prowadzonego przez Burmistrza Lewina Brzeskiego, lub osoby pisemnie wskazane przez te organizacje do pracy
w Komisjach Konkursowych, lub osoby bedace cztonkami organizacji, ktore nie sa wpisane do Wykazu ale siedzibe maja na terenie gminy Lewin Brzeski i zostaty
zgloszone przez te organizacje.

2) Osoby zglaszane sa przez poszczegdlne organizacje na spotkaniu, na ktore burmistrz zaprasza wszystkie organizacje wpisane do Wykazu. W zaproszeniu na
spotkanie zamieszcza si¢ informacje o typowaniu 0sob reprezentujacych organizacje w Komisjach Konkursowych. Zaproszenie zamieszcza si¢ rOwniez na stronach
internetowych gminy Lewin Brzeski na co najmniej 7 dni przed terminem spotkania. Spotkanie w tej sprawie z inicjatywy burmistrza organizowane jest co
najmniej jeden raz w okresie czterech lat kalendarzowych.

3) Wytypowane na spotkaniu osoby wyrazaja w formie pisemnego o§wiadczenia zgodg na prace w Komisjach Konkursowych. Praca w Komisjach Konkursowych
nie jest wynagradzana.

4) W kazdym czasie, na pi$mie, organizacja pozarzadowa moze zastapi¢ wczesniej zgtoszong osobe innym przedstawicielem tej organizacji.
Zapis pkt. 3 stosuje si¢ odpowiednio. W takim przypadku nie jest wymagana pisemna rezygnacja poprzedniego przedstawiciela danej
organizacji.

5) Osoby wytypowane w sposob okreslony w pkt. 1, 2, 3 i 4 stanowia grupg 0sob, sposrod ktdrych burmistrz bezposrednio po ogloszeniu konkursu ofert na realizacjg
zadania publicznego, powotuje do udzialu w pracach poszczegdlnych Komisji Konkursowych stosownym zarzadzeniem.

6) Burmistrz ma wolng reke przy ustalaniu sktadu osobowego komisji, o ktorej mowa w ust. 5, z zastrzezeniem, ze do Komisji opiniujacej oferte na realizacj¢ danego
zdania nie mozna powota¢ przedstawiciela organizacji, ktora ztozyla lub zamierza zlozy¢ ofert¢ na to zadanie. O zamiarze zlozenia oferty organizacja winna
zawiadomi¢ burmistrza niezwlocznie po ogloszeniu konkursu ofert — wtakim przypadku jej przedstawiciel nie bedzie powotywany do sktadu Komisji
Konkursowe;.

9. 9. Zasady dzialania Komisji Konkursowych

1) Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisja, dziala na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z2014r, poz. 1118, poz. 1138, poz. 1146).

2) Komisja Konkursowa powolywana jest odregbnie dla kazdego otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych ujetych rocznym programie wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego.

3) Zadaniem komisji jest wydanie opinii do zlozonych ofert na realizacj¢ zadania publicznego, dla ktérego burmistrz ogtosil otwarty konkurs. Opinia w szczegdlnosci
zawiera:

a) oceng mozliwosci realizacji zadania publicznego przez organizacjg pozarzadowa lub podmiot, ktory zlozyt oferte,
b) oceng przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

¢) oceng proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacji osob, przy udziale ktorych organizacja pozarzadowa lub podmioty, ktory ztozyt oferte bedzie
realizowa¢ zadanie publiczne,
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4) w przypadku, o ktorym mowa w art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy, ocene¢ planowanego przez organizacje pozarzadowa lub podmiot, ktory ztozyt ofertg, udziatu srodkoéw
finansowych wlasnych lub srodkéw pochodzacych z innych zrédet na realizacjg zadania publicznego,

5) oceng planowanego przez organizacje pozarzadowa lub podmiot, ktory zlozyt oferte wktadu rzeczowego, osobowego, w tym $wiadczenia wolontariuszy i pracg
spoteczna cztonkow,

6) analizg 1 oceng realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji pozarzadowej lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy, ktore w latach
poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposédb rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw.”,

4. Posiedzenia Komisji zwotuje jej Przewodniczacy w terminie nie dtuzszym jak 7 dni od dnia wyznaczonego jako termin koncowy sktadania ofert.
5. Posiedzenia Komisji prowadzi jej przewodniczacy lub jego zastgpca wskazany przez burmistrza przy ustalaniu sktadu osobowego Komisji.

6. Na zaproszenie przewodniczacego lub jego zastgpcy w posiedzeniu Komisji moga uczestniczy¢ z glosem doradczym osoby posiadajace specjalistyczng wiedze
w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych dotyczy konkurs.

7. W posiedzeniu Komisji powinny uczestniczy¢ oprocz przewodniczacego lub jego zastgpcy co najmniej 2 osoby reprezentujace organizacje pozarzadowe z terenu
gminy.
8. Komisja wyraza swoja opini¢ zwykta wigkszoscia gtoséw obecnych na posiedzeniu cztonkéw Komisji.
9. Z posiedzenia sporzadza si¢ protokot, w ktérym nalezy odnotowaé porzadek posiedzenia, uczestniczacych w posiedzeniu cztonkow Komisji
1 zaproszonych gosci, przyjete przez Komisje opinie. Protokot podpisuje Przewodniczacy Komisji lub jego zastgpca.
10. Obstuge kancelaryjna i organizacyjna Komisji zapewnia Wydzial O$wiaty i Spraw Spotecznych Urzedu Miejskiego w Lewinie Brzeskim. Obstuga obejmuje:
1) przygotowanie zawiadomienia o posiedzeniu Komisji,
2) przygotowanie materiatow do tematow bedacych przedmiotem opinii,
3) umozliwienie zapoznania si¢ z ofertami cztonkom Komisji przed jej posiedzeniem,
4) sporzadzenie protokotu z posiedzenia,

5) inne czynnosci kancelaryjne zwiazane z praca Komisji.
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