UCHWALA NR XXI1/224/2016
RADY MIEJSKIEJ W LEWINIE BRZESKIM

z dnia 29 wrzes$nia 2016 r.

w sprawie likwidacji Biura Obslugi Finansowej Placowek O$swiatowo —Wychowawczych w Lewinie
Brzeskim i utworzenia jednostki organizacyjnej realizujacej wspo6lna obstuge administracyjna,
finansow3q i organizacyjna jednostek organizacyjnych gminy oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 10a—10d, 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2016r., poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 2, ust. 3, ust. 6, ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.

o finansach publicznych ( Dz.U. z 2013r., poz. 885z p6zn. zm") Rada Miejska w Lewinie Brzeskim uchwala,
co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 31 grudnia 2016 roku likwiduje si¢ jednostke organizacyjng Gminy Lewin Brzeski pn. Biuro
Obstugi  Finansowej Placowek  Oswiatowo-Wychowawczych w  Lewinie Brzeskim, dzialajaca
w formie jednostki budzetowe;.

§2.1. W celu zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek
organizacyjnych Gminy Lewin Brzeski z dniem 1 stycznia 2017 roku tworzy si¢ jednostke organizacyjna
Gminy Lewin Brzeski pn. Biuro Obstugi Wspdlnej w Lewinie Brzeskim, dziatajacg w formie jednostki
budzetowej, zwane dalej ,,jednostka obstugujaca”.

2. Utworzonej jednostce obslugujacej przekazuje si¢ mienie likwidowanej jednostki organizacyjnej,
o ktorej mowa w § 1.

3. Utworzona jednostka obslugujaca przejmuje naleznosci i zobowigzania likwidowanej jednostki
organizacyjnej, o ktorej mowa w § 1.

4. Nadaje si¢ statut jednostce obslugujacej w brzmieniu okre§lonym w zalgczniku do niniejszej uchwaty.
§ 3. 1. Jednostkami obslugiwanymi przez jednostke, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 sg:

1) Przedszkole Publiczne nr 1 w Lewinie Brzeskim, ul. Al. Wojska Polskiego 13;

2) Przedszkole Publiczne nr 2 w Lewinie Brzeskim, ul. Narutowicza 2;

3) Przedszkole Publiczne nr 1 w Losiowie, ul. Gtowna 32;

4) Przedszkole Publiczne w Skorogoszczy, ul. Stowackiego 1;

5) Przedszkole Publiczne w Przeczy, Przecza 19;

6) Publiczna Szkota Podstawowa w Lewinie Brzeskim, ul. Kosciuszki 61;

7) Publiczna Szkota Podstawowa w Losiowie, ul. Stowackiego 9;

8) Publiczna Szkota Podstawowa w Skorogoszczy, ul. Zamkowa 6;

9) Gimnazjum w Lewinie Brzeskim, ul. Zamkowa 3;

10) Gimnazjum w Losiowie, ul. Stowackiego 7;

11) Gimnazjum w Skorogoszczy, ul. Ks. Jerzego Popietluszki 8;

12) Swietlica Terapeutyczna w Lewinie Brzeskim, ul. Moniuszki 41A.

2. Utworzonej jednostce obstugujacej powierza si¢, w ramach wspdlnej obstugi jednostek okreslonych
w ust. 1, obowiazki w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci i sprawozdawczosci;

2) prowadzenia biezgcego nadzoru nad realizacjg planow finansowych;

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U.: z 2013 r. poz. 938, poz. 1646; z 2014r. poz.
379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877; z 2015r. poz. 238, poz. 1117, poz. 1130,poz. 1045, poz. 1189 poz.
1190,poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513,poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890,p0z.2150, z 2016 poz. 195,poz. 1257
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3) prowadzenia obstugi rachunkow bankowych;
4) prowadzenia obshugi ptacowej, w tym:

a) naliczanie wynagrodzen i innych naleznosci z tytulu zawartych stosunkow pracy i uméw cywilno-
prawnych, sporzadzanie list ptac, dokonywanie wypfat,

b) rozliczanie wynagrodzen, w tym naliczanie i odprowadzanie naleznych $wiadczen na rzecz ZUS
1 Urzedu Skarbowego, sporzadzanie i przekazywanie deklaracji rozliczeniowych i innej dokumentacji
wymaganej przepisami prawa dla Urzgdu Skarbowego i ZUS,

c¢) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

d) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracownikéw, w tym bytych pracownikoéw
jednostek obstugiwanych;

5) prowadzenia rozliczen finansowych projektow realizowanych ze srodkow zewngtrznych, w tym rozliczen
programéw rzadowych;

6) prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych;
7) opracowania danych do sprawozdania z wysokosci osigganych $rednich wynagrodzen nauczycieli;

8) prowadzenia spraw zwigzanych z obstuga finasowo-ksiggowa dowozu uczniow do szkoét, w tym dowozu
uczniéw niepetnosprawnych;

9) zglaszania pracownikéw do ubezpieczen 1 wyrejestrowywanie w ZUS;

10) przekazywania kierownikom jednostek obslugiwanych niezbednych danych do przygotowania planoéw
finansowych i zmian w planach finansowych oraz przedkladanie biezacych analiz wykonania planéw
finansowych;

11) wspotpracy z kierownikami jednostek obslugiwanych w zakresie sporzadzania sprawozdan rzeczowo-
finansowych i statystycznych.

§ 4. Traci moc:

1) Uchwata Nr XX/178/2004 Rady Miejskiej w Lewinie Brzeskim z dnia 3 grudnia 2004 r. w sprawie
utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej ds. obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkot
i przedszkoli prowadzonych przez gming Lewin Brzeski;

2) Uchwala Nr XX1/192/2004 Rady Miejskiej w Lewinie Brzeskim z dnia 29 grudnia 2004 r. w sprawie
nadania statutu gminnej jednostki organizacyjnej o nazwie Biuro Obstugi Finansowej Placowek
Oswiatowo-Wychowawczych w Lewinie Brzeskim.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Lewina Brzeskiego.

§ 6. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady

Waldemar Wlodek
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Zakacznik do Uchwaty Nr XX11/224/2016
Rady Miejskiej w Lewinie Brzeskim
z dnia 29 wrze$nia 2016 1.

STATUT
Biura Obstugi Wspélnej w Lewinie Brzeskim

§ 1. Biuro Obshugi Wspolnej w Lewinie Brzeskim, zwane dalej Biurem, jest jednostkg organizacyjng
Gminy Lewin Brzeski, nie posiadajacg osobowosci prawnej, dziatajacg w formie jednostki budzetowej na
podstawie:

1) Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016r. poz. 446);
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.);
3) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2013r. poz. 330 z pézn. zm.);

4) Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.z 2014r. poz. 1202
Z pdzn. zm.);

5) niniejszego statutu.
§ 2. 1. Siedziba Biura mie$ci si¢ w miescie Lewin Brzeski.
2. Biuro uzywa podhuznej pieczgci zawierajacej pelng nazwe, adres oraz Numer NIP i REGON.
3. Dziatalnos$¢ Biura finansowana jest z budzetu Gminy Lewin Brzeski.
4. Biuro posiada odrebny rachunek bankowy w banku obstugujacym budzet Gminy Lewin Brzeski.
5. Nadzér nad dziatalnoscig Biura sprawuje Burmistrz Lewina Brzeskiego.

6. Biurem kieruje Dyrektor, ktory jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy
dla zatrudnionych w Biurze pracownikow.

7. Dyrektora Biura powoluje i odwotuje Burmistrz Lewina Brzeskiego, ktéory wykonuje czynnosci
z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora Biura.

8. Dyrektor reprezentuje Biuro na zewnatrz oraz wykonuje zadania zgodnie z udzielonym przez Burmistrza
Lewina Brzeskiego pelnomocnictwem.

9. Szczegdtowa organizacje wewnetrzng Biura okres$la regulamin organizacyjny zatwierdzany przez
Burmistrza Lewina Brzeskiego.

§ 3. 1. Biuro zapewnia obstuge administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostkom organizacyjnym
Gminy Lewin Brzeski wskazanym w uchwale Rady Miejskiej w Lewinie Brzeskim.

2. Zakres obowiazkow Biura realizujagcego  wspodlng obstuge administracyjng, finansowa
i organizacyjna jednostek organizacyjnych gminy okresla uchwata Rady Miejskiej w Lewinie Brzeskim.

3. Biuro realizuje swoje zadania przy pomocy gltéwnego ksiegowego Biura.

§ 4. Zmiany niniejszego statutu dokonywane moga by¢ w trybie wlasciwym dla jego nadania.
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